附件1

报名登记表

	项目名称
	2025年11月1日至2026年10月31日君山区工程建设项目审批帮代办服务


	参选人单位名称
	

	联系人
	

	联系人电话
	

	单位办公电话
	

	电子邮箱
	

	单位地址
	

	报名时间
	

	报名人承诺：

对以上所填内容及比选公告内容均承担判知能力，以上所填内容属实。

                                              年    月    日


附件2
2025年11月1日至2026年10月31日君山区工程建设项目审批帮代办服务项目采购文件

第一章基本信息

一、项目概况

1.项目名称:2025年11月1日至2026年10月31日君山区工程建设项目审批帮代办服务
2.采购人：湖南省岳阳市君山区住房和城乡建设局。
3.预算金额:29.9万元。

4.最高限价:29.9万元。

5.服务时间：2025年11月1日至2026年10月31日

6.服务期限：自合同签订之日起至合同截止日止。
二、帮代办服务工作内容

   （一）服务内容
1、帮助项目单位熟悉办事流程及办事指南，按项目实际情况，协助编排项目审 批进度计划。

2、协助项目单位分阶段准备申报材料。提供审批事项申报材料清单、负责材料 完整性审核，帮助填写各类表单。按投资项目申报流程，协助进行网上申报或 递交审批服务窗口办理，

3、对审批过程进行跟踪调度，及时掌握项目审批进展情况，并定期向区住建局 工改办上报;做好与区住建局工改办的日常沟通工作，及时发现问题并积极协调解决。

4、协助代办项目相关资料的整理归档等其他工作。

第二章参选人须知资料表
	条款号
	内      容

	1.1
	本项目预算为：29.9万元

	1.2
	采购人:湖南省岳阳市君山区住房和城乡建设局
业务联系人：阮瞩
电话:0730-8178006

	1.3
	参选人资格要求：

1.具有独立承担民事责任的能力；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

    3.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
4.参加本采购活动前三年内,在经营活动中没有重大违法记录；

5.具有办理相关业务的经验；

6.法律、行政法规规定的其他条件。

	1.4
	对参选人信用信息的具体要求：

查询渠道：信用中国网站( www.creditchina.gov.cn)、中国政府采购网( www.ccgp.gov.cn)
截止时间：近三年，截止到本项目参选文件递交截止日
提供形式：网页截图加盖参选人公章。

	1.5
	任何要求对比选文件进行澄清或者修改的参选人，均应当在参选截止时间前以书面形式通知采购人。

	1.6
	参选人所有参选报价均以人民币计价。

	1.7
	参选文件：正本：1份，副本：1份

	1.8
	参选文件递交时间：2025年 10月 15 日 8

 时00分至2025年 10月  20 日17时00分（北京时间）

	1.9
	参选截止时间：2025年 10 月 20 日17时00分（北京时间）

	2.0
	比选评审时间：2025年  10 月23 日10时00分（北京时间）比选评审地点：湖南省岳阳市君山区住房和城乡建设局

	2.1
	评审方法：经评审合格后最低报价评分法



	2.2
	参选人法定代表人身份证明

	2.3
	参选人营业执照信息：



	2.4
	信用中国网查表

	2.5
	报价一览表



	2.6
	参选人如果在参选文件中提供了虚假材料，在任何时候采购人都有权否决其参选，并视情况追究其责任。

	2.7
	参选人在参加本次采购活动前三年中有重大违法记录的，其参选将视为无效文件。


附件2-1

参选书

致： 湖南省岳阳市君山区住房和城乡建设局：

　　　(参选人全称)授权 　　　(参选人代表姓名) 　　　(职务、职称)为我方代表，参加贵方组织的　      　 (项目名称)采购的有关活动，并对此项目进行参选。为此：

1.我方同意在本项目比选文件中规定的开标日起　　　天内遵守本参选文件中的承诺且在此期限期满之前均具有约束力。

2.我方承诺已经具备本文件中规定的参加采购活动的参选人应当具备的条件：

（1）具有独立承担民事责任的能力；

（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

（3）具有履行合同所必需的专业技术能力；

（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（5）参加此次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。

3.提供参选须知规定的全部参选文件，包括参选文件正本　　1份、副本　1　份，另提交报价一览表1份。

4.按比选文件要求提供服务的参选报价详见报价一览表。

5.保证忠实地履行双方所签订的合同，并承担合同规定的责任和义务。

6.承诺完全满足和响应比选文件中的各项商务和技术要求，若有偏差，已在参选文件商务条款偏离表中予以明确特别说明。

7.保证遵守比选文件的规定。

8.我方已详细审核全部参选文件，包括参选文件修改书（如有的话）、参考资料及有关附件，确认无误。
附件2-2

报价一览表

项目名称：2025年11月1日至2026年10月31日君山区工程建设项目审批帮代办服务
	项目名称
	参选总价

（人民币/元）
	服务期限
	 备注

	2025年11月1日至2026年10月31日君山区工程建设项目审批帮代办服务
	299000
	1年
	


参选人全称（盖章）：                 
参选人授权代表(签字):                                 


分项报价说明表
格式仅供参考，可自拟

项目名称：2025年11月1日至2026年10月31日君山区工程建设项目审批帮代办服务
	序号
	服务名称
	单价
	总价
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


参选人全称（盖章）：                 
参选人授权代表(签字):                                 

注：

1、报价采用人民币表示；

2、分项报价应当详细至任何可以拆分的单元；

3、如果单价与总价不符时，以单价为准；

附件2-3

保密承诺书

我公司承诺：

如我公司中选，愿遵守如下约定：

1.对受理的服务对象提供的所有材料及信息负有保密责任和义务；

2.对服务对象提供的所有材料及信息仅用于办理相关委托业务，不外泄或用于从事其他活动；

3.无论是服务过程中，还是服务结束后，我公司均承担保密责任；

4.积极配合服务对象、保密相关管理部门对我公司派遣人员的调查、监督。

以上各项如有违反，我公司及相关人员愿意承担相关法律责任和经济处罚。

承诺单位（单位盖章）：

年  月  日



